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No. Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu baku 
Keterangan Kepala 

UKPBJ  
Pokja 
Pemilihan 

PA/PPK Penyedia 
Jasa 

Persyaratan / 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1. Menunjuk Pokja Pemilihan     Aplikasi Sisinfo 15 Menit Surat 
Keputusan 
Penunjukkan 
Pokja 
Pemilihan 

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
Sisinfo dan/atau SPSE 

2. Reviu Dokumen Persiapan 
Pengadaan  

    - SK Penunjukkan PPK 
- KAK/Spesifikasi 

Teknis/DED/Gambar 
- HPS 
- Rancangan Kontrak (draft 

Surat Perjanjian, SSUK, 
SSKK) 

- ID RUP 
- Waktu Pelaksanaan 

Pekerjaan; 

- Analisis Pasar 

5 Hari 
Kerja 

Dokumen 
Persiapan 
Pengadaan 
yang 
disepakati 
Pokja 
Pemilihan dan 
PPK  

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
Sisinfo 

3. Pengumuman Tender     - Aplikasi SPSE 
- Dokumen Pemilihan 

5 Hari 
Kerja 

Paket Tender 
diketahui 
peserta secara 
terbuka  

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
SPSE 

4. Pendaftaran dan Pengunduhan 
Dokumen 

    - Aplikasi SPSE; 
- Dokumen Pemilihan 
 

7 Hari 
Kerja 

Peserta yang 
mendaftar dan 
dokumen 
pemilihan 

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
SPSE 

5. Pemberian Penjelasan     - Aplikasi SPSE; 
- Fitur tanya jawab 

penjelasan 
pekerjaan pada 
SPSE 

120 Menit Berita Acara 
Penjelasan 
Pekerjaan 
 
 

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
SPSE 

6. Penyampaian dokumen 
penawaran 

     
Dokumen Penawaran  
 
 

7 Hari 
Kerja 

Dokumen 
Penawaran 
dari Peserta 

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
SPSE 

7. Pembukaan dokumen 
penawaran administrasi, teknis 
harga dan kualifikasi 

    Dokumen penawaran  30 Menit Dokumen 
Penawaran 
dari Peserta 

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
SPSE 
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Keterangan Kepala 

UKPBJ  
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Perlengkapan 

Waktu Output 

8. Evaluasi Administrasi, teknis, 
harga dan kualifikasi (termasuk 
didalamnya kegiatan klarifikasi 
administrasi, teknis, harga dan 
kualifikasi serta negosiasi) 

    - Dokumen 
Penawaran 

- Aplikasi 
teleconference 
beserta perangkat 
penunjang 

 

 
 

5 Hari 
Kerja 

- Berita Acara 
Klarifikasi 
Dokumen 
Penawaran 

- Berita Acara 

Evaluasi 
Penawaran; 

- Rekaman 
dokumentasi 
teleconference 

Dilakasanakan secara 
online 
Pelaksanaan secara 
offline jika dalam 
keadaan tertentu 
berdasarkan 
persetujuan Kepala 
UKPBJ 

9. Pembuktian kualifikasi 
 
 

    - Dokumen Kualifikasi 
Peserta 

- Aplikasi 
teleconference 
beserta perangkat 
penunjang 

 

 
 

2 Hari 
Kerja 

- Berita Acara 

Pembuktian 
Kualifikasi; 

- Rekaman hasil 
teleconference 

Dilakasanakan secara 
online 
Pelaksanaan secara 
offline jika dalam 
keadaan tertentu 
berdasarkan 
persetujuan Kepala 
UKPBJ 

10. Penetapan dan pengumuman 
pemenang 
 

    Aplikasi SPSE 1 Hari 
Kerja 

Berita Acara 
Hasil 
Pemilihan 

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
SPSE 

11. Masa sanggah 
 
 
 

    Aplikasi SPSE 5 hari 
Kerja 

Dokumen 
sanggahan 
dan jawaban 

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
SPSE 

12. Masa Sanggah Banding untuk 
Pekerjaan Konstruksi 
 
 

    Aplikasi SPSE 5 Hari 
Kerja 

Dokumen 
sanggah 
banding 

Dilaksanakan secara 
online melalui aplikasi 
SPSE 

13. Laporan Pokja Pemilihan 
Kepada PPK 
 

    Berita Acara Hasil 
Pemilihan beserta 
dokumen penawaran 

1 Hari 
Kerja 

Laporan Hasil 
Pemilihan 
diterima PPK 

Pengiriman laporan 
dan lampirannya 
disampaikan melalui e-
mail 

 


